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为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开ie11浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”，如下图：
[image: ]
2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面，如下图：
[image: ]
3、点击绿色的“可信站点”的图片，如下图：
[image: ]
4、 点击“站点”按钮，出现如下对话框，如下图：
将温州市阳光采购服务平台网址，添加到受信任站点。（https://www.wzygcg.com/）
[image: ]
点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限，如下图：
[image: ]
会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用，如下图：
[image: ]
文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc33041687][bookmark: _Toc404764420][bookmark: _Toc346701623][bookmark: _Toc404765196][bookmark: _Toc346183641][bookmark: _Toc404243501][bookmark: _Toc24884][bookmark: _Toc6422]关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc33041688][bookmark: _Toc26360592][bookmark: _Toc16790][bookmark: _Toc17528]兼容性视图设置
打开“工具”菜单“兼容性视图设置”，点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
[image: ]
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[bookmark: _Toc1220]一、系统前期准备
[bookmark: _Toc7543]Edge浏览器配置
点击按钮切换至ie模式即可
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1、 采购人：登录温州市阳光采购服务平台（https://www.wzygcg.com/）
选择采购人登录，进入温州市阳光采购服务平台会员端。
[image: ]
如下图：
[image: ]
2、已办理CA锁的用户，可插入CA锁，切换至CA锁登录，选择CA类型，输入密码，进入系统，如下图：
[image: ]
3、 已办理标证通的用户，选择扫码登录，打开手机标证通，扫码登录系统，如下图：
[image: ]
4、登录系统，选择需要登录的专区。进入专区后，首页面如下图：

[image: ]

[bookmark: _Toc31957]中介超市
[bookmark: _Toc26160]项目需求发布
1、 采购人登录系统，点击“中介超市-项目需求发布”菜单，新增项目。

[image: a1a208cc6a617dea5b66bdbb9caae191]
2、 新增项目，填写项目信息。
[image: ec61320b81a8b8319bf600bb37a1c782]
3、 [bookmark: _Toc225152731][bookmark: _Toc261428517]选择中介服务事项，中介服务分类自动填写，具备该服务资质的中介机构可以投标。
[image: 3a838da82550f5c6833c80c29bbcaff0]


4、 选择采购方式：公开竞价、随机抽取、邀请竞价。
   随机抽取方式规则如下
（1）如果单位大于3家，则随机抽取三家，此三家投标人按照报价由低到高排序，且只能选择价格最低的那家投标人成交。如果选择的不是报价最低的，则给出提示：请选择最低报价单位成交！
（2）如果单位小于等于3家，则直接最低价成交。无需抽取，直接将最低报价单位，展示在抽取结果中。
注：如果抽取出来之后，有多家供应商报价相同，且都是最低价，则可以从备选中标机构中继续抽取出成交单位。

   公开竞价、邀请竞价方式规则如下：
（1）如果单位大于等于5家，则公式推荐的方式为：去高去低后取平均值，最接近平均值的单位给出推荐。采购人必须选择推荐的单位成交。否则给出弹窗提示：请选择推荐单位成交！
（2）如果单位小于5家大于等于3家，则公式推荐的方法为：直接取平均值，最接近平均值的单位给出推荐。采购人必须选择推荐的单位成交。否则给出弹窗提示：请选择推荐单位成交！
注：如果存在两家单位报价一致，都最接近平均价，那么都要推荐。采购人则可以从备选推荐的机构中继续抽取出成交单位。
（3）如果单位小于3家，则公式推荐的方案为：推荐价格最低的单位，采购人必须选择推荐的单位成交。否则给出弹窗提示：请选择推荐单位成交！

  
[image: 02714415cd1d0e464fe91868c68c63ae]

5、 生成采购公告
[image: 829a4ea9fc2dd5abcec1a2e4632f5d0a]
[image: 93511686dff5fc32bc62ba35555858d9]
[bookmark: _Toc3611][bookmark: _Toc261428518][bookmark: _Toc225152732]中介选取
前提条件：项目审核通过，且竞价结束。
操作步骤：
1、采购人登录温州市阳光采购服务平台，点击“中介超市”菜单，进入“中介选取”项目列表页面。如下图：
[image: ]
2、挑选采购人的项目，点击“选取”按钮，进入“中介选取”页面；投标人名单显示统一社会信用代码、评价、成交量、以及本次报价。如下图：

[image: ]


3、在抽取结果中点击“选取”，选择中标人，确定中标人后自动生成中标公告。
[image: 4acc9a101f46b46203a50662324638e7]
[image: 774a6b6614e940e9e8886853028fe53a]
[image: e130390e2bbaff23ee58bc0f6936d372]


[bookmark: _Toc13783]合同备案
前提条件：已选取中标人
操作步骤：
1、 进入“合同备案”菜单，点击“上传合同”按钮，进入合同上传页面。如下图：
[image: ]

2、 在合同上传页面填写“合同签订日期”、“规定完成时间”，并上传合同扫描件完成备案。

[image: ]


[bookmark: _Toc15839]服务评价
基本功能：对中标单位进行服务评价。
操作步骤：
1、 在中介超市中，点击“服务评价”菜单，进入页面，如下图：
[image: ]
2、 填写办结日期、实际完成日期、六项打分等信息，以及上传服务成果附件后完成评价。如下图：
[image: ]
 

[bookmark: _Toc20224]我的公告
基本功能：查看招标公告、中标公告、流标公告。
操作步骤：
1、在中介超市中，点击“我的公告”菜单，进入页面，如下图：
[image: 7c547143e0c22888927431aa90446291]
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