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1、 [bookmark: _Toc9893][bookmark: _Toc25727]注册与登录
1.1、 [bookmark: _Toc5447][bookmark: _Toc25496]账号注册
1.1.1、访问电子商城
通过温州市阳光采购服务平台首页（https://www.wzygcg.com/），点击“自采电子商城”按钮（也可直接浏览器输入电子商城域名地址https://saasmall.etrading.cn/WZYGCGSC/zone.html），进入温州市阳光采购服务平台-电子商城。
[image: ]
在电子商城首页，点击右侧“注册”按钮，选择需要注册的身份类型，进入账号注册页面。
[image: ]
[image: a0de5af3-907f-4e11-8d2d-7575b914a8e5]
1.1.2、填写注册信息
进入注册页面以后，需要在页面上填写注册基本信息，包括单位名称、登录账号、手机号、密码、密码确认和验证码，并勾选“已阅读并同意以下协议(政策)：《注册协议》、《隐私政策》”，完成账号注册。
注：需要按照要求格式填写基本信息内容。
[image: ]







1.2、 [bookmark: _Toc1147][bookmark: _Toc6057]账号登录
账号注册完成以后，可以进入电子商城网页，点击登录按钮进行账号登录。
[image: ]
点击登录按钮，选择对应的用户身份，输入用户名和密码，点击登录按钮，登录电子商城供应商操作端。
[image: ]



1.2.1、完善单位基本信息
登录供应商操作端页面，需要对单位的基本信息进行完善，并提交审核，如图：
[image: ]
该页面带红色“*”的字段为必填项。采购人需要在该页面逐项填写必填项内容，并上传相关附件。仔细核对单位基本信息内容无误以后，点击下方提交审核按钮，由平台方审核人员进行审核。
平台方审核人员会在三个工作日内进行审核。平台方联系方式：0577-85502018。







1.2.2、维护收货地址
采购人需要在信息中心-收货地址页面维护收货地址。可以新增收货地址，也可以对已录入的收获地址进行编辑，如图：
[image: ]














2、 [bookmark: _Toc9770][bookmark: _Toc31974]采购需求
[bookmark: _Toc16977]2.1、采购需求
采购人可以通过平台，向所有供应商发布采购需求。供应商可以在我的商城-采购需求页面，查看采购人发布的采购需求。
[image: ]
点击采购需求新增按钮，录入意向采购商品的详细信息，包括商品名称、商品对应的参考网址、采购数量、联系人及其他信息。完成录入以后，点击发布信息按钮，则该采购需求会发布给平台所有的供应商。
[image: 23ae30d4-e0f7-488b-917c-507bf26ef565][image: ]
采购人可以点击查看详情按钮，查看所有供应商对该采购需求的回复。若采购人已经完成了该采购需求，则点击已完成按钮，供应商将无法对该采购需求进行回复。若采购人将不再继续该采购需求，则点击作废按钮，作废该采购需求。


3、 [bookmark: _Toc22377][bookmark: _Toc26204]采购商品
[bookmark: _Toc25159][bookmark: _Toc5170]3.1、查找商品
采购人登录电子商城以后，（1）可以通过商城左侧的目录分类，寻找需要采购的商品；（2）可以通过下方的“集中采购专区”“本地国企专区”查找集采供应商和国企供应商的所有发布的品牌以及商品；（3）通过直接搜索商品关键词的形式搜索具体商品。
[image: b9beb84d-3449-480c-b744-628f620cc3a6]
商品列表页面，采购人可通过关键词搜索具体商品，也可选择对应的供应商或品牌，查看供应商的所有商品。
[image: b03f9ae2-185d-4c35-b1bf-7fcbe2bd927b]
[bookmark: _Toc10134][bookmark: _Toc29176]3.2、采购商品
采购人找到需要采购的商品以后，点击商品进入商品详情页面。
[image: 26a1ed40-404a-483c-9735-5f5c3a76ce84]
（1）在商品详情页面，采购人可以在下方查看商品详细信息，包括商品介绍、详细参数、商品评价等；也可查看类似商品信息。
（2）若采购人需要采购该商品，则选择对应的数量和商品属性，选择供应商以后，点击“直接购买”，并填写订单信息。
（3）也可加入购物车后统一购买。
（4）挑选配置地区以后，右侧会展示供应商的客服电话，库存等。可通过在线客服功能，询问供应商客服关于商品的问题。
[image: ]
在填写订单信息页面，选择收货地址，选择是否需要关联采购计划、是否开具发票以后，点击提交订单。



4、 [bookmark: _Toc6374][bookmark: _Toc19256]网上竞价
[bookmark: _Toc31721]4.1、普通竞价信息
    采购人可以通过平台的网上竞价功能，发布竞价采购公告，竞价公告会同步到商城首页的公告栏目中。
采购人进入我的商城-网上竞价-普通竞价信息，点击新增竞价项目，填写竞价详细信息。
[image: 8021717f-f9da-4fea-8dd0-e777c1ec8423]
[image: 1e82f4dd-1a0e-4019-9c2c-db9a0ef13d59]
填写交易发票信息，以及新增竞价商品。提交即审核通过。
[image: 352e9674-930a-42df-8235-e2ed921b62be]
竞价公告会同步到商城首页的公告栏目中。
[image: a767838f-d0d2-481c-bfa7-55c26e7c1deb]

供应商可以在电子商城首页，查看采购人发布的竞价采购公告。并点开参与报价。在竞价时间范围内，可允许供应商任意报价。




[bookmark: _Toc32248]4.2、竞价成交信息
采购人发布的竞价采购竞价结束后，采购人可依据各供应商的报价，发布成交公告。进入我的商城-网上竞价-竞价成交信息菜单，点开竞价结束的项目，点击查看详情，可查看当前竞价项目参与报价的供应商以及具体报价。
选择成交供应商并发布成交公告至商城首页的“成交公告”栏目中，供应商可自行打开查看。同时成交信息也会同步给成交的供应商
[image: fc3ebe97-968b-48bc-88c5-b3e99435bfe4]
[image: 5e718c3c-7a8d-4870-b0ae-b069ee130744][image: 2fda038b-8105-4607-b940-bbc65e2b4024]

5、 [bookmark: _Toc18103]订单查询
[bookmark: _Toc6896][bookmark: _Toc20258]4.1、订单确认
采购人在提交订单以后，供应商会收到采购人提交的订单。采购人需要等待供应商确认。（在供应商确认之前，可以取消订单）
[image: ]










[bookmark: _Toc16337][bookmark: _Toc24472]4.2、我的订单
4.2.1、订单查看
采购人可以在“我的订单”页面查看所有订单的情况。
该页面包括订单提交时间、订单号、订单状态等信息。
[image: ]








4.2.2、订单验收
提交订单、供应商确认以后，采购人需要等待供应商发货。收到供应商发出的商品以后，采购人可以在我的订单页面对该商品进行验收。
若供应商发出，但采购人没收到商品，可以点击查看物流按钮，查看详细的物流信息。
[image: ]












4.2.3、订单支付
确认验收以后，采购人需要支付货款。
采购人点击支付按钮，通过供应商提供的开户银行和银行账号，进行支付。完成支付以后，上传支付凭证，并点击支付确认。
[image: ]
完成支付以后，等待供应商确认支付。供应商确认支付以后，订单完成。











[bookmark: _Toc25020][bookmark: _Toc31748]4.3、订单退货（验收前）
若采购人收到供应商的货物以后，因各种原因需要退货，则可以通过我的商城-订单查询-订单退货页面发起退货。
找到对应的订单，点击退货按钮，选择需要退货的商品和数量，提交退货申请。
[image: 7cd2abd143435bc7ef57d5551ba740e]
[image: 7771fa02e8a252bf11e0397570f8035]
提交退货申请以后，需要供应商进行确认。
供应商同意退货以后，采购人需要再次确认是否需要退货。若确认需要退货，则点击采购人审核按钮，完成退货流程。
[image: 1659615f82a950f72a0eb32a6160ab1]
[bookmark: _Toc9282][bookmark: _Toc7303]4.4、合同备案（如有）
供应商提交合同备案以后，采购人需要仔细阅读供应商上传的合同内容。若确认无误，点击通过按钮，确认合同备案。
[image: ]


[bookmark: _Toc5644][bookmark: _Toc31772]4.5、待开发票
采购人支付货款以后，可以要求供应商开具发票。
采购人可以在我的商城-订单查询-待开发票页面查看未开票的订单。
[image: ]
[bookmark: _Toc15884][bookmark: _Toc29361]4.6、已开发票
供应商开具发票以后，采购人可以在已开发票页面查看开具的发票。
[image: ]
点击查看发票按钮，可以查看发票详细信息。

[bookmark: _Toc1253][bookmark: _Toc4515]4.7、交易投诉
若采购人对订单、其他采购人或供应商存在质疑，需要向平台进行投诉的，可以在我的商城-订单查询-交易投诉页面进行投诉。
点击新增投诉按钮，选择对应的订单/供应商，填写投诉说明，并上传投诉相关的扫描件信息。完成以上资料填写以后，点击提交审核按钮，将投诉提交到平台审核人员处审核。
[image: ]
image5.png
%) https://saasmall.etrading.cn/WZYGCGSC/zone html#

Q BB AR ST S s
e | il W nmmms
okl BUBER  EARE BKe

25, TARTEN DA RBEST
s

B
(3

— AT R ¢
AFIikBRERIE

= ftiad
mEn

A2 KA




image6.png
Q BT AREES TS S D
BFER

HR RwiEE

[ NUAE
HERERe

ES

AR

ET

Rl

Ry

PN

ERRBEX

| x Wi
2, MARBPEMED
RMBR  WUBEN  GARR  Bre \
HR siNIN [, ORI EHDIRA RIS
e

]

1. BRI 3, EHEREE

AHEREX PTARSS BT




image7.png
MR SRR F QB 7 A5l

fa Ik

Ei AL i

EFRES

RS

SHANG CHENG

fEEs

A

FHSER

[iase3
KEFK
Y 0pd
iTeEg
ey
AR
T

| BfiER

01 BXER

BUER: * WReg=

Gt EBRES: *+ 91330201764518889H

EEEIREEA: * 1

EEREEA:

BRA

B

: *‘ 18223322222

BERihE:  BCRMehE

WERRRS: | 221600 | ESFFE | Epoint@ag.com

PR« o v whks: | wem
02 I EE ~
S#t.doc ®

T





image8.png
X R PR SRR S T & FEF Rtk HENTER | HEEE | BEFRS | RESH

fe ik ¢ CHED CETEY

SHANG CHENG

]

AL - . ” =
g il 2l Nt BB TR,
I
BT, g E= dm ittt X
_ | A K=
TS | B AR
[N g e R SE=FLE8E
j HBREGEES: 100020
PR > g FHSE: 13901008888
B -
G N A
i : AFHE:
P >
- I
W _ETEAR > / ARG IRT X
P > ' WA A
f X R DEMHEX
ST > ! VEE: SRR A REIR
f HREGRES: 323222
f FHLSE: 18222333222
[EREFRTE: N =
[ BB

321 4= X




image9.png
fa ik ¢ CEERE CTNEY

SHANG CHENG

| RaFR

GiEh PR Bk

=i

KA

XEFH 2025-06-022... fZEIE

2024-11-26 1...

2024-11-26 1...




image10.png
BRER:

Lizhd

FWER:

BRES:

Fait Feandia):

BEREE:

i





image11.png
X R PR SRR S T & FEF Rtk HENTER | HEEE | BEFRS | RESH

fa ik ¢ CEERE CTNEY

SHANG CHENG

iy > REER BREHK
TR v

2E8 WEP R CEm WA SES

KA

2025-06-02 2...

1 1 1 1 2024-11-26 1. f{E&E EEFE

fromy]8 sBR SERRE sHS 2024-11-26 1. B5AL EEITE




image12.png




image13.png
o e WE mean —

L REE FGEF HEmER =g L
i ——

sman
L e o = ) =
=
e s T D |
o )

¥
rx e iemaERe

srseruemmoT





image14.png
#ma seow

lm!!iai‘nﬂ





image15.png
wEAES T

== ®= WEVIRESTE18S
=
E
e
ity
eSS O

EERTRESE EMEL WRATES: 123461056135 EEAS BX

e
== =0 =2 25t
mtsw= 2 =TEE == %000 E¥000mE
| BERSRES sl
10000 1 x¥100.00
RN

R —

i

oS, e | AR, WA\ NRSAEEESETAR

Iems, sREen ¥100.00
== %000

mHSE ¥100.00
S WEA: 3= 13901008388

BT WV

123

235




image16.png
DEEENEICRRRS FaaTaR HenTE | ROEm | =PRSS | MsSHm

falik ¢

SHANG CHENG

= ’ I =RE | somEEw/EnET Q]
R ’ 28 EEGARZ SRR SEEE  SRBY  BODE

EEEE >

BE=S) N sEsEEHTE

EHNREEIR FEA EERH W&
HESHER =
LR 1J20250812161225001 YHOBT2TENVUEEINEME...  Mikep(u= 2025-08-12 =R

ERR > 20250311141408393001 025031114140...  MERT= 2025-03-11 ERMARE

BT >

20250310094553321001 M2 =2025031009455...  MHERT= 2025-03-10 ERMARE

1J20241203143340001 msEEEIRE Wistesfr= 2024-12-03 Lo





image17.png
1J20250902102334001

: *ARETE

FRNTTRERTIE]: FihEEERTE:

RipeR: BEEH HETMH

TR

i SERSAEUANERHAOUER, ETHESSREER. (WRANEASNISEEER)





image18.png
i SERSAEUANERHOUER, THESSREER. (WRATEASNIISRLEER)

HRAREIS:

BEREA:

BRI





image19.png
HAPECRAIR. .

@ SEHELE

FRREER

= O

C Zhas =3

* YHOSLTENHIEENHEHRMBE 2025-08-12 16:16:15

* BHEMIK2025061801 2025-06-18 11:08:46

 ETR000AERTHNEN AL 200506-1315:24:55

* HERBAEERE 2025-06-13 11:37:47

 ETRRREH BN FERRSNENAS 20050610 18:00:52
EFRRRE N TR RRRNEN RS

IHERFE~ R

HIESER

=50

C BRAE

R R T2025F06 A 18HME—£325

Mt =F20245F12303BMZ—E325H

%

2025-06-18 11:34:09

2024-12-0315:32:14

D mie





image20.png
EF¥aaTER HenTE | ROEm | =PRSS | MsSHm

falik ¢

SHANG CHENG

N . mommenmme G|
EE T 2w mmmn mEmn  seemn RS0

AR >

TemEs > RENES RNREER EEA FEAS ws BME

F EsEh N 1120250812161225001 YHOB1ATETEENISNE... Mikeu= 2025-08-12 Ein ==

1120241203143340001 mslEEE M= 2024-12-03 Baizz =T

EREN >

BT >




image21.png
SERRBERE 2 : RAREEE

=E O p 3 a5 0

C Zhas =3

* YHOSLTENHIEENHEHRMBE 2025-08-12 16:16:15 2025-06-18 11:34:09
* BHENHINK2025061801 2025-06-18 11:08:46 < 2024-12-03 15:32:14
 ETR000AERTHNEN AL 200506-1315:24:55

* HERBAEERE 2025-06-13 11:37:47

 ETRRREH RN FERRENENAS 20250610 18:00:52

t XRTEERMENERFBERNENRE 2025-06-10 17:50:46




image22.png
REER

HERS: 20250618113408691001 AEEE: 2025-06-18 11:34:08
WEEHR:  BEERMEIT 20255068 18HMZE—E%5
FMABRSR: 158****4120

RRBERSR 15868154120

ARER

FIERETR

XEEMRER

B (7T)

iTEAR GT)





image23.png
BEEAER

AHRE

i

ZBRR
F_ESH
BRI
e

>

fa Ik

SHANG CHENG

[RAL1:N

R |

B ORWARA  fUEEL W EEER

ITEPHE

2025-06-03 00:04:40

Bt

JTEE: 20250603000440282001

| WETARIEEEE ¥100.00

2025-06-02 23:12:32

2025-06-02 22:40:33

ITEE: 20250602231231983001

| WETARIEEEE ¥100.00

ITEE: 20250602224032980001

HE  KEA 23

M7 =:18229940912

WA= ¥100
JEZE: ¥0.00

EINE

M7 =:18229940912
x1 Witemr= ¥100
JEZE: ¥0.00
EINE

M7 =:18229940912

Rt B e

BRERATRS

o





image24.png
RO A m N T PHy RIS SR R

fa Ik

SHANG CHENG

| ®a9iTe

TR AR SRK S WA BE B

ERf >
K=K >
Paiaapd] >
iTEs v

STeEEA

[ean ]

TeiER

aREs

AR

FREE

EFER

EBBR
P >
R >
ST >

ITEPHE

2025-06-03 00:04:40

RS

| WETARIEEEE

2025-06-02 23:12:32

RS

| WETARIEEEE

2025-06-02 22:40:33

RS

| WETARIEEEE

2025-04-25 15:21:28

u EEREDNS

RS

TE |

Bt

20250603000440282001

¥100.00

20250602231231983001

¥100.00

20250602224032980001

¥100.00

20250425152127857001

¥1000.00

He WA =
MAER(T=:18229940912
x1 WA= ¥100
JEZ: ¥0.00
EINE
EEETaRE
MAER(T=:18229940912
x1 WA= ¥100
JEZ: ¥0.00
EINE
EEETaRE
MAER(T=:18229940912
x1 WA= ¥100
JEZ: ¥0.00
EINE
EEETaRE
MAER(T=:18229940912
x1 W= ¥1000
JEZ: ¥0.00

EINE

TR EFR= |

BRERATRS

K&

2l

FRASZRT

B3fT

B3fT

WsaSA




image25.png
i

ZBRR
F_ESH
BRI
e

>

falit

SHANG CHENG

| ®a9iTe

TR AR SRK S WA BE B

ITEPHE Bt He WA =

2025-06-03 00:04:40 JTEE: 20250603000440282001 M7 =:18229940912

WA EREMSES ¥100.00 Witemr= ¥100
JEZE: ¥0.00

EINE

2025-06-02 23:12:32 ITEE: 20250602231231983001 M7 =:18229940912

W TERRERES ¥100.00 x1 MEEBT= ¥100
JEZE: ¥0.00

EINE

2025-06-02 22:40:33 ITEE: 20250602224032980001 M7 =:18229940912

BRERATRS





image26.png
M= g 3

Epoint@qq.com iE: 18223322222

02 {ttRresd

1@aqg.com

18229940912

03 SEfT4EIE *

pz=asC il (75Hpdf doc docxxisx Xls jpg.jpeg,png, ZipEZUAIBE, (30, BN NEEIT20M





image27.png
realik e
SHANG CHENG

> I iTEIRER mRanATEE
R 7w wmAEE ROABEBA B
SR >
e v ey s BRE KEA P s e

2025-06-0223:12:32  iTEAS: 20250602231231983001  Miker(y=:18229940912

. METEREMARES ¥100.00 x1 MR — ¥100
B ¥0.00

SRR
2025-06-0222:4033  TES: 20250602224032080001  SWika{I=:18229940912
EFER
_ | mevamems ¥100.00 x1 MEBE=  ¥100 =T

EBRR B ¥0.00
W >
ERFE >
BT >

2025-04-2515:21:28  iTEAS: 20250425152127857001  Mikea(y=:18229940912

Y1000 00 w1 e Y1000 s





image28.png
RERT: BARCREREEENGR (BREIEENERTERRHE)

TESE|

[ 2% o BEEE Len] —
Ge)

¥100.00 ¥100.00

I | WA EREARS
[u}

Tmatn Ge) ¥ 100.00 = Go) *o00





image29.png
EE > | TR BRERATES

R 7 2 FRARS GUNWNER  TRARSWA  ESEH

Ei) >
eSSt v PEH 26 EER N E= " BE
T
2025-06-02 23:12:32 TS 20250602231231983001 Mieer=:18229940912
BHTE
METARENARE ¥10000 x1 WEBE= ¥100
EZ: ¥0.00
aREE DES
EEAR
BREER
e IBEAE111
ZBBF
LS >
2025-06-02 22:40:33 TS 20250602224032980001 Mieer=:18229940912
=R >
N ML ERSNARE ¥10000 x1 WESEEE ¥I00 5
FHORE 7 I E2: ¥0.00

INEN




image30.png
SRR sREAET

ESET WEEEMARBERSENS, AF-ERRBITEEN.

01 RN

WERA_2025060221..  20250602224032980...
TERS TERES

03 ShBfg

2025-06-02 F— 225217 * WESG= [SWmEX) HEEA: ERSHT





image31.png
ek

SHANG CHENG

Fatal

T
TEEA
TR
TR

=R

| FAE=

TS

2025-06-03 00:04:40

2025-04-25 15:21:28

SEXERS

2025-04-25 10:43:58

L)

TEE: 20250603000440282001

¥100.00

TTEE: 20250602231231983001

¥100.00

TTEE: 20250425152127857001

¥1000.00

TTEE: 20250425104358357001

¥1000.00

BHE  MmA 2W

ME7=:18229940912

x1 istety ¥100.00
ESE: ¥000

IR

ETETARER

ME7=:18229940912

x1 istety ¥100.00
ESE: ¥000

IR

ETETARER

ME7=:18229940912

x1 istety ¥1000.00
ESE: ¥000

IR

ETETARER

ME7=:18229940912

x1 Pl Tod ¥1000.00

| mranTES

W&

iBE





image32.png
SHANG CHENG

fBahh

RIER

Rl

iTEE

TTERRA

BT

ITEREE

aREEE

WSt

=R

HEABEE

| ZR4RiF
Tms
20250602224032980001

20250117091429380001
20250117095247526001

20250311091847116001
20250208145147570001
20241203160325652001

20241203162146288001

iTEes

10000

7800

2000

22000

21.00

30,00

ms
FEER
2025-06-02 23:10:17
2025-05-14 15:05:59
2025-03-11 10:42:41
2025-02-08 15:03:12
2024-12-05 14:39:11

2024-12-03 16:25:23





image33.png
% | ZR4RIF

FER >

=5 MNE SRm BRE
Eonpd] >

iTEE v

TTEEA HOREIR praaienac) HIRTIR
TR

202506020013 TERiF STERRIR TTE4RE:20250602224032...

TTEREE

01 BXEE

cadia S

2025-06-0223:19:48 ESNE

BE

=S5

2025060300174

@1

02 IHFEREIHES

RsHpdt doc docx itjpa eg,bmp, prgERATHTE

03 ghBfs





image1.png
a A k) (e

& C O https//wwwwzygeg.com

Tme me o =

Q EmmmAREES TS

XTFEA BERER HESC (GRIH)

cames

QBNE

CEI] X FEMASRERRESFa.. 20250527

[ =

ArRAFRLLRRERE =omn
inAsed i) ENATCRIGIRS FREME.. 20250527

S BN RIS T SRS R TR, 2025052, E

TR, bR AR. 20250522 e
AR R TR AN, 20750114

o

AR TR TRsER L 202 Y

wzaz

EARDE EESEREEA. HEE SSHAES. 20240929

BRETE R





image2.png
BB ARG ST S BBE ROUTE
O \ —
bl RLBR  MEAIN EARE WAE
4
>
—I5TURE ¢ £

. . a

rrmaseme g

O y
- REXT - BUSER ;
n .
o

R

-

nHREEER




image3.png
EMHIEERIRS TS S8 LD

L A6

=0 RIMEE RS

&&

SCHIFIFRS &
ERAEE
E=NwIYN

E i)
BEBROER

R, RENESRE

B

fES WO mrminz

HREER LR BrE

it E R B

Ans

RIUARS T & RMW

EFiamE: 'J





image4.png
Sz

BUEFR

sage

S

© REA

© mTEFFAENE!
© HERMMANTHFES, FEFHA!
© FstEtER

© TBHEAHF. FE, HFSEIWH RENETU

Wk

BRBAEBLFHNER): GHHL) (BHER)

hvi





